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INGRESO AL SISTEMA IURIX

usuario:

contrari

Cuando se ingresa al Sistema, IURIX presenta la siguiente interfaz gréafica, para la autenticacion del

Autenticacion de Usuario [ %]
U suario: |
Eonhaseﬁ31
Digariscs [e Bot6n de Ayuda
Eal: I :]'
Aceptar I Lancelar |

En esta pantalla como podemos observar se debe ingresar:

® Usuario, este campo se utiliza para ingresar el codigo de identificacion del usuario para el sistema
IURIX.

® Contrasefia, se utiliza para ingresar la palabra clave del usuario, esta clave es Unica y privada a
cada usuario.

® Organismo, se ingresa el organismo al que pertenece el usuario, dependiendo del rol que deba
cumplir en ese momento. Como podemos ver en la pantalla anterior se dispone de un botén de
ayuda para consultar a que organismo pertenece ese usuario.

® Rol, utilizado para especificar en que condiciones una persona ingresa al sistema. Estas
condiciones se refieren en cuanto a privilegios (lo que puede o no hacer), nivel de acceso, sus
restricciones estan implicitas en el rol con el que ingresa al sistema. Como en el caso anterior también
se dispone de un boton de ayuda para consultar los roles asignado a ese usuario para ese organismo.

Luego de ingresados estos datos, si estos son correctos se debe presionar el botdn aceptar, en caso
0 se debera elegir el boton cancelar.

Si se confirma la autenticacion del usuario, ITURIX nos muestra la pantalla de presentacion la cual

estd constituida por la siguiente interfaz:

SISTEMA FARA ASISTIR A LA GESTION
DE CAUSAS JUDICIALES

El uso, duplicacidn o venta del producto, excepto en los
términos descriptos en el acuerdo de licencia, esta
estrictamente prohibido.

Después de la pantalla de presentacion IURIX nos muestra:
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+" JUREX For Windows

Archivo Edicion Yer |1 Hemamientas Expedientes

M=l B3

D-«~ RS & #

Expedientes

EEN
05/06/1937
05/06/1937

- AMPARD
ARTIN 5/ DIVORCIO
CROSS MARTIN 5/ ALIMENTOS

L

Instrumentos

Personas
Informes

Heramientas

L||<|<|||<

|Se han encontrado 3 expedientes.

|FUERO CIWIL - JUCHO

| IR |CAPS |SCRL 7

A continuacién se explicara esta pantalla y cada una de las opciones que nos brinda.

OPCIONES DE MENU

En este item detallaremos las facilidades que nos brinda IURIX para poderlo operar. Para lo cual
mostramos a continuacion la pantalla principal con las distintas opciones que nos brinda:

s JURIX For Windows M=l &3

Archiva Edicidn Yer Ir Hemamientas Egzpedientes

O- &= & aQ #la

Expedientes i

<4 BarradeMenu

[ Fecha | Tipo [ Mimero

[ Aia |

Caratula [ Sumariarte

05/06/1997  CIV N3

Areade
Consulta

Personas

Informes

Hemamientas

<

97 CROSS MARTIM 5/ SUICESION

E Abrir

é Imprirnir
Caratula
Carmbiar E stado
Acumular

Crear Referencia

Desglosar

<4—Acciones

Archivar

Desarchivar

MHuewo 3

a4

| '

|FUEROCIVIL-JUCI1D |NUM |CAPS |SCRL >

?

Navegador

® Navegador:

Barri de Estado

Constituye el Mena principal de IURIX, formado por las opciones de Expedientes,

Agenda, Personas, Informes y Herramientas. Eligiendo alguno de estos items nos despliega los submenis que
la componen. Por ejemplo podemos ver en este ejemplo que seleccionando Expediente encontramos los

submenUs de Expedientes, Actuaciones e Instrumentos.
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° Area de Consulta: En esta &rea IURIX nos muestra informacioén del submenu seleccionado
en el navegador. Por ejemplo, para este ejemplo al seleccionar expediente, nos muestra los expedientes
existentes del Sr. Cross Martin, conviene aclarar que los criterios de consulta pueden ser cambiados por los
usuarios, por ejemplo que muestre los expedientes de un determinado afio, etc.

Ademas, cliqueando en la cabecera de las columnas, se ordenan los datos en forma
ascendente (<) o descendente (>), como podemos ver en el ejemplo en el campo afio.
Por supuesto los datos que se muestran en esta area, varian dependiendo del

submenu seleccionado en el navegador.

® Barra de MenU: Esta opcion esta constituida por los submenus Archivo, Edicion, Ver, Iry
Herramientas, es necesario aclarar que los submends que puedan existir después de Herramientas marcan las
elecciones realizadas por el usuario. Por ejemplo para este caso podemos observar el submeni Expedientes,
este Ultimo se incorporo a la Barra de Menu pues el usuario lo selecciono en el Navegador.

EXPEDIENTES - ACCIONES

Como dijimos al comienzo del manual, el area de consulta nos permite estando en un determinado
item del menu acceder a través del boton derecho del mouse a otras opciones de menu con las que se
relaciona. Para ejemplificar lo dicho mostramos la siguiente pantalla:

S [
o fdoon Y § - Heeente Adm Tures £ gewdastan |
D= e 0 M o
— ‘Erpesdantes

L [ ]
I LT E 1 DM FETIERACT] PO A CHUATD CALIRCAT D il
mNN BE T | AMDREDLLCEDLA POR AVERG. LESANES LEVES &
x enn r] 1 JUFRRS HUGH FOR AMEHATES | |
A__Enn 1 MALDE MDA, 5L PO AMERSCAS T
ety -
L1
.
1]

&I [ fr RS o | Firmes o | L tat | o | jotues | prmcoma[[gamecr | St | i

Como podemos notar las opciones que nos brinda son propias del men( expediente.

EXPEDIENTES - SUBMENUES

A continuacion detallaremos las opciones que nos ofrecen el item Expedientes, mostrando a
continuacion la interfaz que nos ofrece:
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Tal cual podemos ver en la pantalla anterior, nos muestra los items del submend, los cuales los
detallaremos a continuacion:

EE'EXP 8231

” Archiva Edicién Mer It Heramientas rEﬁpedLen't._as_

” O -% n Guardar | o Eliminar | -~ MNuevo Chl+E
i Regiztrar
General | Sujetos / Matzrias | Detale | Cartla F2 foiones| Actruladas/Desaloses |
Drg. Aadicacian: Cambiar E stada (1RA. CIAC
5 Cambiar Tipo de Causa
Tipo : :
! Acumular / Desacumular
Mmero

Crear / Eliminar R eferencia

Fecha de Ingreso: |23,.?‘| 0/2001 [ Désglos'ar ! Elirniriar Dezgloze.

i~ Cardtula

Archivar
SOT0O, MARTIMN POR AVERIG. HURT Desarchivar

Mowimientos
= 1 Motificar Chl+0
Anmiliar I B
Trarnite: Ordinario = HEfI‘ES-Ca[ e b

Fecha hecho/Actuacion: 109#10#2001 ﬁ :i
Organizmo Palic, Intervinisnte: | __!

Mirmero del Sumaria Policial i] I

Fizcalia Interiniente: | ]

R i e e o o, s
f‘i’-epara la vertans actual pars ingresar un nuEyo ﬁxpedl.err_t_e-

EXPEDIENTES - NUEVO

Este item nos permite ingresar expedientes ingresados en el dia en el Organismo. La interfaz
grafica esta constituida por seis pantallas principales y son las que mostramos a continuacion:

Pantalla I: General

g‘ Expedientes |_ (=] =]

Archivo Edicidn Wer It Hemamientas Expedientes

D'| & cuardar ‘ E 3 V|@§|M| 0|Ficha

Qenera\l Sujetos / Materias I Detalle I Datos Adicionales/Movimientos | Actuaciones | Acumulados/Desgloses

Org. Radicacign: | 013701 ]

Tipo: ExP FEMAL
Miimera: I—U ! IU_
Fecha de Ingreso: m Mivel de Acceso Actual lm
"Carélula
|
J |
Aupiliar I—B
Trémite: IDu:IinariU j Estado: I [l

Fecha hecho/Actuacicn: m
Organisma Palic. Intervinients: I_E
Murmero del Surnario Policial: I— l_
Fize:alia Interviniente: I—E
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De acuerdo a lo mostrado en la pantalla anterior, la informacion que se debe ingresar es la
siguiente:

Tipo, Numero y Afio de Expediente; Se debe ingresar el identificador para ese tipo
de expediente. Para el caso del nimero de expediente, si la numeracion es manual se
deberda ingresar el nimero y afio, de lo contrario si es automatica, la asigna el
sistema. La numeracién por afio se define en el tipo de expediente, por esto solo se
requerira el afio cuando se definié que numera por afio.

Fecha de Ingreso: Se utiliza para registrar el dia en que se ingreso el expediente.

Nivel de Acceso Actual: La asigna el sistema dependiendo del nivel asignado para
ese tipo de expediente.

Caratula; Se debe ingresar la caratula correspondiente al expediente.
Auxiliar; Se debe ingresar el nombre del auxiliar

Tramite: Se debe elegir el tipo de tramite que involucra, este puede ser:
<Ordinario>, <Sumario>, <Sumarisimo> y <Medidas Tutelares>.

Estado: Se debe ingresar algunos de los estados ya definidos en el modulo de
administracion, para lo cual podemos usar el mouse, y de esta forma acceder al
menu de ayuda y consultar las opciones posibles.

Pantalla I1: Sujetos/Materias

EE'EXP 1859270 (= ]

Archivo Edicidn Wer I Hemamientas Expedientes

[ v| & cusrdar | ¥, Eliminar | - V| &§| M| 0| [ Ficha

General | Detalle I DatosAdicioﬂales.-"l\"lovimientosl Actgacionesl Acumulados.-"DesglosesI

— Sujeto

Winculo | Apelida v Mombre del Sujeto | [ocumento | Edad I Intermado | =
MENOR ILUEEHD,ALBEHTD 5/D-3646 1] Mo

Materiaz/Delito

Cédign_| Descripcin |
126 |EVERIG. HECHD |

|»

1]

Sujeto del Expediente: Utilizado para ingresar a aquellas personas que tienen relacion directa
con el expediente. Las personas deben estar previamente definidas.

IURIX - MANUAL DEL USUARIO
PAGINA:5



UTE DDS-UNITECH-MENDOZA

Los campos a ingresar son:

® Vinculo: en este campo se define la condicidn bajo la cual se relaciona una persona con
la causa. Los vinculos que se utilizan son ACTOR - DEMAND para causas civiles, y
IMPUTA -VICTIM - TESTI para causas Penales. Ademas utilizando el boton derecho del
mouse nos ofrece las siguientes opciones:

BugcarVinculo  F2

Agregar Fila

Eliminar Fila

Respecto de estas opciones las veremos en mayor detalle cuando abordemos el item
persona, pues IURIX mantiene la homogeneidad en las opciones de busqueda, agregado
y eliminacion de filas aunque el dato sobre el cual se aplique sea distinto

® Apellido y Nombre: Se utiliza para ingresar el nombre y apellido de la persona;
dependiendo del apellido y nombre; para ingresar la persona, ingrese el apellido completo y
seleccione la tecla TAB, en esta instancia lurix buscara automaticamente la persona en la
base de datos de Personas, si encuentran personas que cumplan con este criterio de
busqueda se presentara en pantalla un lista con las personas, caso contrario le aparecerd un
mensaje informando que el usuario consultando si desea crear una persona nueva y le
propondra cargar los siguientes datos:

Datos Personas | Datos Domicilios | Datos Bepresentantes |

Apelido y Mombre: |JUHEAF|, JOSE
Alias: |

Documento: DNI- Edad: l_
Macionalidad: IW

Sexo Im Ocupacian: I

Estado Civil: Im Prontuaria: I

Fecha de Macimiento: IWE] Lugar: I

Nombie del Padre: I
MNombie de la Madre: I

Aoeptar | LCancelar

Una vez ingresados todos los datos clic el boton de Aceptar

En la Materia del Expediente se debe ingresar el cddigo de materia o delito llevado a
cabo, se puede ayudar con el botén de ayuda o con F2 para que visualizar una lista con
todas las materias definidadas para el Juzgado.

N Buscar : Materias / Delitos

Restricciones |

Descripeidn © |°/°TUTI°/° LCancelar |

Ordenado par : I -

IURIX - MANUAL DEL USUARIO
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Tal cual podemos observar en la pantalla anterior, la blsqueda se puede hacer por el codigo de
materia, 0 por la descripcion. Para este Gltimo caso conviene usar los comodines “%”, ejemplo si
estamos buscando Medidas Tutelares “%TUT%” y Buscar en el campo:

1) “TUT%”: Buscara todas aquellas materias que comience con TUT

2) “%TUT %™ Buscara todas aquellas materias que contenga la palabra TUT en su descripcion.
3) “%TUT”: Buscara todas aquellas materias que terminen en TUT

Pantalla 111: Detalle

B Expedientes M= ES

Archivo Edicidn “er It Hemamientas Eppedientes

0 " & Guarcar | 'S "|&§|M| G‘Flcha

General I Sujetos / Matenias § Detalle | Datos AdicionalesMovimientos | Actuaciones Acumu\adostesglosesI

~Fechas del Froceso————————————————— |~ Dbijetos Secuestrado:

Preventiva Policial | DD /MMy vy E : Identificacion Descripoidn
Denuncia Fiscal DDAMM A E : —
Audiencia de Debate [DD MM E : [ | _lj

4 »
Pres. Querella Priv. | DD A A E :

) i Historia de Estados del Expediente ————————————————
Elevacion aJuicio (DD Ak Ay E: Feaie I Caete I Des
Ciacién aduisio  [DDMMAYYY f]=] 010172000 _[INICIA INICIAL [
Lectura Sentencia | DD b S E:

Firmeza de Sent, DDAMM A E : l

— Referencia:

Fecha Drganismnl Descripcion Org [Tino] Mimern [ &f0 Tipo -
23/12/200

Los datos a ingresar en esta pantalla son los siguientes:

® Fechas del Proceso: Este item nos permite ingresar las fechas que va adquiriendo el
expediente a lo largo del proceso. Como podemos observar en la pantalla anterior, cuando el
campo fecha no tiene fecha asignada o el valor de la fecha es invalido este campo quedara
con el siguiente formato “DD/MM/YYYY” que significa dia/mes/afio. Ademés en el
campo Fecha disponemos de otros botones, estos son:

Incremento o Decremento del dia, mes o afio

o o Tada—ill 7
EEIE = Caendario

I January I 2000
Sun| Mon| Tue|wed Thu| Fri | Sat

2 3 4 5 7 a
9 10 | 11 14 | 15
16 | 17 | 18 2| 22
23| 24 | 25 28 | 29
30 | A

B N i

Como podemos observar en la pantalla anterior en todos los campos fecha TURIX
nos facilita los botones de Incremento/ Decremento del dia, mes o afio
dependiendo en donde nos encontremos, como también de la opcion de
calendario.

® Referencias;: Este campo se utiliza para ingresar a aquellos organismos que tienen
expedientes relacionados con el actual. Por lo cual en este caso los datos a ingresar son:
Fecha, Codigo de Organismo, Tipo de Expediente, Nimero, Afio y Tipo este ultimo puede

IURIX - MANUAL DEL USUARIO
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ser A — Antecedente, R — Referencia, | - Identidad, C — Por cuerda o IN — Incidente, O -
Origen, AD — Ad Efectum Videndi.

® Objetos Secuestrados: En este item se debe ingresar la Objetos secuestrados en el
expediente. Por lo cual, si usamos el boton derecho del mouse nos mostrara la siguiente lista
de opciones:

Datos Instrumenta F2

Agregar Fila
Eliminar Fila

Eligiendo la opcién Datos Instrumento F2, accedemos a la opcion de mend instrumento,
por tal motivo no nos detendremos en este punto pues lo tratamos cuando abordemos esta
opcion de mend.

IURIX - MANUAL DEL USUARIO
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Pantalla I1V: Datos Adicionales / Movimientos

B Cly 387/97

Archivo Edicidn Wer |r Heramientaz Expedientes

MIE E3

N '| = Gusrdar | K Eliminr | » V||ﬁ§| M| 0| [ Ficha

— Datos Adicionale:

Campo | Walar

MONTO DE LA CALISA |
ANTERIOR DIRECCION S0SPECHOSO
CALIFICACION DELITO

4]

— Movimientos de Expediente:

TRASLADO A COM 2 PROVIS

ARl

4

En la pantalla anterior los datos a ingresar son:

°® Datos adicionales, siendo estos los definidos en el modulo de administracion para el tipo de
expediente que se desea dar de alta. Por consiguiente en la columna valor se debe ingresar los datos

pedidos en la columna campo.

Una vez ingresados todos los datos del expediente, se debe guardar el expediente haciendo click en el

botén de Guardar del formulario de expedientes.

\‘ & Guardar

IURIX - MANUAL DEL USUARIO
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EXPEDIENTES - REGISTRAR

Se utiliza no solo para ingresar expedientes de fechas anteriores a la fecha del dia del Sistema,
sino también se utilizara para registar los expedientes AEV (Ad Efectum Videndi) y expedientes
provenientes de otros organismos.la interfaz definida es la siguiente:

Eﬁ' Expedientes == B3

Archiva Edicidn Mer Ir Hemamientaz Expedientes

D'|EGuardar|4 "|&§|M| G|Ficha

General |§uietosz’Materias| Detalle | Datas AdicionalesMovimientos | Actuacionss | Acumulados/Desgloses

Org. Radicacior: |kl ...

Tipo: l—g
Mcimera: l— / I—
Fecha de Ingresa: m Mivel de Acceso Actual m
Caratula
[—|
H
Auiliar I—E
Tramite: IDrd\nariD j Estada: I [l

Fecha hecho/Actuacion: m
Organizmo Polic. Interviniente: I_E
Mumero del Sumario Policial: I— l_
Fiscalia Interviniente: I—E

Esta opcion le habilita el Org. de Radicacion, tipo, Numero, Afio del expediente y Fecha
de Ingreso, los demas datos a ingresar son los mismos que los propuestos en Expedientes —
Nuevo.

EXPEDIENTES - CARATULA

Nos permite ver la caratula del expediente en formato de impresion.

EXPEDIENTES - CAMBIAR ESTADO

Se utiliza para cambiar el estado del expediente, por lo cual nos muestra la siguiente pantalla:

Cambiar Estado x|
Tipo y Mumnero de Expediente: |EIV 535/0
i~ Cardtula

UAN CARLOS SAMATERMIDAD

B
||

Estada del Expedients: | [K1e10] ! ESTADO IMICIAL
Aceptar I LCancelar

Seleccién

IURIX - MANUAL DEL USUARIO
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Como podemos observar el campo estado del Expediente es el Unico dato a actualizar,
podemos escribir el nuevo estado o consultar los posibles estados utilizando el boton de
seleccion.

EXPEDIENTES - CAMBIAR TIPO DE CAUSA

Se utiliza para cambiar el tipo de expediente, la interfaz que se utiliza es la siguiente:

Cambio de Tipo de Cauza

ngaﬂi&mﬂilm 30m Ezpediente: |E|*v" 71841

— Caratula
FELTA, ROSALIA POR AMEMAZAS ;I

Tipo de Causa del Expediente: TUTEL&R

T Aceptar I LCancelar

Como se puede observar el campo Tipo
Tipo de Expediente o consultar los posi
alguno.

Causa del Expediente se puede escribir el nuevo
s Tipos utilizando el boton de seleccion. Y elegir

Cuando se clikee el Boton de Aceptar para guardar los cambios, lurix le mostrara el siguiente
mensaje, informandole que cuando se realiza en cambio del tipo de expediente, no se guardan
los datos adicionales, en esta instancia debera presionar el boton de Si para realizar el cambio del
tipo, 0 bien No para Cancelar los cambios:

IURIX

Al Cambiar el Tipo de Cauga ze perderan loz datos adicionales del expediente. Cantinua?

IURIX - MANUAL DEL USUARIO
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EXPEDIENTES - ACUMULAR /7 DESACUMULAR

Esta opcion nos muestra la siguiente interfaz

Acumular Expedientes H
Tipa y Mimera de Expediente: ICIV 53540
— Caratula
LIUAN CARLOS S/MATERMIDAD ;I
[~

— Expedientes Acumulada:

Tipo | Mimera |Aﬁ0| Caratula Fecha |;
Buzcar Tipo de Expediente LTI

Agregar Fila

Eliminar Fila |

Aceptar I Lancelar |

Como podemos observar, nos muestra datos del expediente donde se va a acumular o
desacumular. Para el caso del acumulado se debe elegir la opcion de agregar fila y detallar el
Tipo, N° y afio del expediente. En el caso de desacumulado se debe seleccionar el

expediente y elegir la opcion de eliminar fila.

EXPEDIENTES - CREAR /7 ELIMINAR REFERENCIAS

La interfaz que nos presenta es la siguiente:

Crear Referencias [x]
Tipo v Himera de Expediente: |E><P 18608/0
— Caratula
BaLDEVEMITO, IWAN ABEL v BAZaM, LUIS EMRIQUE POR ROBO ;I
| -|
— Expedientes Referenciados
Fecha I Organismo | Tipo | Mdmero | Afio | Felacion 1=
05/12/2000 -
rFY
Referencia 'l
Identidad —
Por Cuerda ne
b Incidente e L
Cuerda Principal ~
Aceptar I LCancelar |

Como podemos observar la pantalla anterior nos muestra informacion del expediente donde se va a crear 0
eliminar referencia, la operatoria para el agregado o eliminado de fila es similar al caso anterior.

EXPEDIENTES - MOVIMIENTOS

Este item nos permite transferir o mover el expediente a otras areas dentro del Organismo
como a Organismos externos. La interfaz que presenta es la siguiente:
=] E3

=4 Movimientos de Expedientes

frchiva Edicion Ver Henamientas Movimientos

] 'ﬂEnwar|@,§|M

- Informacidn del Ervio

Fecha 2940642000 E :I Niimero de Erwio
Tipo de Movimisnt:  [WISTA [ [VISTA SITUACION & HDESTINO# JAGINA:12
Desting : 13004 ASESORIAS DE FAMILLA [Ley 5354] - CUARTA [1R4 CIRC.] .

¥ Ingreso por cédigo de barras |
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Como podemos notar en la pantalla anterior, los datos a ingresar son:
Fecha: implica la fecha en la cual se realiza el traslado.

Tipo de Movimiento: se utiliza para detallar el motivo del movimiento, ademés de acuerdo a
como se configure el tipo de movimiento aceptara observaciones adicionales, destinos prefijados,
etc. . Existen dos tipos de Movimientos a saber,

Movimientos a destinos Internos: Estos movimientos reflejan el pase del expediente entre
destinos internos dentro del organismo.

Movimientos a destinos Externos: Se utiliza para reflejar el préstamo o remision de expedientes
a otros juzgados o organismos, y ademas el préstamo de expedientes a profesionales, la
diferencia con el movimiento anterior es que el usuario debera ingresar manualmente el destino
del expediente.

Destino: este item también se relaciona con el tipo de movimiento, pues exist en movimientos
que ya tienen destinos predefinidos. Pero si el destino es opcional se utiliza para ingresar el
destino Unico para todos las causas que se detallan en el cuadro expediente.

Ingreso por Cédigo de Barras; lurix le permite utilizar un lapiz Optico para el ingreso de los
expedientes de modo tal que se ingresen automaticamente al pasar el lapiz éptico por sobre del
codigo de barras. Para realizar el ingreso de los expedientes es importante que ademas de estar
marcado el Check de Ingreso por Codigo de Barra, el cursor este posicionado en el campo que
se encuentra a la derecha del check.

Expedientes: aqui se detallan las causas a mover, para lo cual los datos a ingresar son:
1) Organismo Radicacion; indica el organismo donde se encuentra la causa.
2) Tipo, NUmero y Afio: se utilizan para identificar la causa a transferir.

3) Caratula: es un dato no modificable, pues muestra la caratula del expediente
identificado en el punto anterior.

4) Destino: se utiliza cuando las causas a mover tienen distintos destinos, por lo
cual en el cuadro informacién del envio el item destino debe estar vacio.

5) Observaciones: nos permite marcar por causa a mover si lleva o no
comentarios.

Comentario: Para elm ingreso de expedientes ingresando el numero del expediente y
presionando la tecla TAB luris le mostrara una pantalla con todos los expedientes
con ese numero, para que el usuario solo tenga que seleccionarlo haciendo un click

IURIX - MANUAL DEL USUARIO
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sobre el expediente a transferir. Esto minimiza el tiempo de ingreso de los
expedientes.

Observaciones; en este campo se ingresa los comentarios que se requieran para la causa
seleccionada.

Una vez que se ha completado la grilla con todos los expedientes a mover se debe clikear el

botén de Enviar.

E Ervviar |

Y luego de enviar los expedientes arrojar un listado de los expedientes movidos al presionar

el icono de Vista Preliminar;
\A@

Ademas podemos ver que nos ofrece otras opciones en la barra de menud y en la barra de
estado adicionales a las ya explicadas, estas son:

Barra de lurix - Enviar: se utiliza para confirmar el movimiento ingresado.
Barra de Menu — Movimientos - Nuevo: utilizado para ingresar un nuevo movimiento.

Refrescar: Se utiliza para actualizar los datos del expediente que se esta consultando, por si
existio alguna modificacién durante la consulta.

EXPEDIENTES - DEFINIR VISTA ﬂ|

Esta opcién nos permite crear consultas y grabarlas , y nos las ofrece cuando nos
encontramos en el navegador expedientes, opcion expediente, nos muestra una interfaz
gréfica constituida por seis pantallas, las cuales son de fécil entendimiento por tal motivo solo
comentaremos aquellas opciones que sean necesarias:

Pantalla I: General

Dalme Vata Expedentea

01 Hyeve | ol B | 2

Ve | 3 I o S Wikt Prucar

Tipa p Himmsa

e el el e

Cmituds |
Facha g | gz
A | o |
7 ENied e dim I
[E s I = |

Moy [T =] L |
Daprwee [0

T L o com e por. ceectsy | e Carcxda

Como podemos observar en la pantalla anterior, podemos crear, modificar y/o eliminar una
vista utilizando los siguientes botones:

IURIX - MANUAL DEL USUARIO
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® Nueva: : utilizado para crear una nueva vista.

® Guardar: nos permite salvar los cambios, para lo cual nos muestra la siguiente pantalla

Ingreze una descripcidn para la vista ...

Aceptar I LCancelar |

Tal cual podemos observar, nos permite ingresar el nombre de la nueva vista, 0 en caso de
tratarse de una modificacion, nos ofrecera el nombre de la vista existente para actualizar los
cambios.

® Eliminar; se utiliza para borrar vistas creadas por el usuario (no se puede eliminar vistas
creadas por otros usuarios). Por lo cual seleccionada una vista se debera elegir el boton
Eliminar, y nos ofrece la siguiente pantalla, para la confirmacion del borrado de la vista.:

Yistaz de Expedientes

@ ;Dezea eliminar la vista 'CAUSAS JUZGADO DE MEMORES'™

Ademas de estos botones nos ofrece un conjunto de campos asociados a un expediente que
nos permite armar la consulta deseada, estos campos estan organizados en pantallas.

De lo dicho en el parrafo anterior, detallaremos a continuacion cada uno de estos campos:
® Vista: se utiliza para dar nombre a la nueva vista o para seleccionar una vista ya existente.

® Ver solo vistas privadas: nos permite en el listado del campo vista restringir este listado a
solo las privadas del usuario.

® Restricciones de Campos: Las restricciones de busquedas no son excluyentes, se pueden
realizar consultas por todos o algunos datos de la vista, es decir se podra aplicar una vista
por Ej.: por Afio de expediente y auxiliar. Los campos a restringir en esta pantalla son:

Tipo, nimero o afio del expediente.

Carétula.. Es este campo se pueden utilizar los comodines para buscar dicho
contenido en la caratula, pro Ej.. %LOPEZ%, %HURTO%

Fecha de ingreso, para los Gltimos ‘X’ dias 0 por rangos de fechas.
Auxiliar.
Estado.

Tipo de Tramite.

Aclaramos que el campo Organismo no es un campo opcional, pues se restringe el
organismo al que pertenece el usuario.

IURIX - MANUAL DEL USUARIO
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® Utilizar como vista por defecto: nos permite indicar que la vista seleccionada me la
mostrara cada vez que acceda a la opcion de expedientes, sin tenerla que seleccionar. Por lo
cual solo puede haber una vista por defecto de expediente para ese usuario.

® Aplicar: nos permite actualizar la definicién de la vista, también podemos usar la opcién
de Grabar en su defecto.

® Cancelar: utilizada para ignorar los cambios.

IURIX - MANUAL DEL USUARIO
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Pantalla Il: Otros Datos

Definir Yista Expedientes

J_ID Mueva | & Guardar | 2% Elimitian

Yista I u ™ “er Solo Vistas Privadas

General | Otos Datos I Axanzadasl Fec. Procesa I Adicionales I Movim\entosl Datos Adicionalasl

Fecha del hecha

#* En los dltimos dias

 Fechas Desde: |DD/MMW Iﬂ;l Hasta |DD/MM/YYYY lﬁ:l

Lugar del Hecha: |

M2 Sumario Desde I IDD Hasta: I Igg
Organizmo Fizzalia I I
Paolicial: Interviniente:
™ Utilizar como vista por defecto Cancelar

Restricciones de Campos: Las restricciones de busquedas en esta pestafia son:

Fecha del Hecho: Se puede pedir a lurix que arroje una vista donde la fecha del hecho
del delito sea dentro de los

En los ultimos Dias, donde 0 dias para el dia de hoy, 7 para los delitos cometidos
en la Gltima semana,

Fecha desde — Hasta: Para realizar busquedas por un rango de fechas.
Lugar del Hecho: Se puede aplicar una vista que busque por lugar de cometido el delito

N° Sumario Desde — Hasta: Se puede consultar por un numero de sumario
incorporando este numero en el campo desde, 0 bien por un rango de nro de sumarios.

Org Policial : Se puede filtrar por Seccional interviniente
Fiscalia Interviniente: Se puede consultar por Seccional interviniente

Pantalla 111;: Avanzadas

D efinir Yista Expedientes __ E
“D Nueva | n Guardar | ¥ Eliitian
Yista: I ILI I~ Yer Solo Vistas Privadas

General I Otroz Datos Ayvanzadas | Fec. Plocesol Agic:ionales| Movimientosl Datos Adicionales

Feferencia: | |_|| | 4 I

Personasz I

Profesionales:

Y inculo: ] Clazil. Estadist.: I
Secuestro: I

datos dz archivo
I~ Espedientes archivados

Fecha IDD.-"MM.-"YYYY Ei;' Hasta: IDD.-"MM.-"YYYY Ei;'

Mumero de Paquete: I__ I__

I~ Utilizar coma wista por defecto Cancelar

IURIX - MANUAL DEL USUARIO
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En la pantalla anterior, las restricciones de Campos son:

Referencias: debiéndose en caso de ser necesario, especificar Organismo, Tipo, numero y
afio. Ademas en los campos de Organismo, como Tipo de Expediente, disponemos de la
tecla <F1> para realizar la basqueda.

Personas y Profesionales: lurix le permite realizar una busqueda por personas vinculadas a la
causa, estas personas pueden ser personas Directas o Indirectas

Vinculo. Se puede indicar el tipo de vinculo
Clasificador Estadistico: Se puede arrojar una consulta por Clasificador Estadistico.

Secuestros: Se puede consultar los expedientes por diferentes objetos que se hayan
secuestrado en la causa en caso de causas Penales.

Datos del archivo: Podra buscar todos los expedientes archivados por un rango de fechas y
aun mas si lo desea por un rango de paguetes.

Pantalla 1V: Fechas de Proceso

Definir Vista Expedientes ...

HD Mueva | n Guardar | ¥ Elimitian |

Wista I u I Wer Solo Vistas Privadas
General I Otras Dalos' ALyanzadas ) _EEC Prncasﬂl Adicionales I Mowmientos' Datos Adicmnales'
Pres. en Querella Priv. [DDMM AT =] [DOMMATY fo=]
Elevacion a Juicio: [DDMM AT =] [DOMMATY fo=]
Audiencia de Debate [DDMM AT =] [DOMMATY fo=]
Citacion a Juicio: [DDMM AT =] [DOMMATY fo=]

Fecha de Sentensia Fime: | DD/MM Ay [ =] [DDMMYY (S]]

I~ Utlizar coma vista por defecta Cancslar |

Tal cual podemos observar en la pantalla anterior, podemos restringir la consulta por rango de
cualquiera de las fechas que nos ofrece.

Pantalla V: Adicionales

Definir Vista Expedientes ...

”D Mueva ‘ u Guardar | 2 Eliminar

Vista: I u I~ “er Solo Vistas Privadas

Geperal | DOtros Dalusl Axanzadasl Eec. Proceso E_Agi_l_:_\_q_l’_v__a_\_qs__gl Muwmlsntusl D atos Adicionales

HNivel de Acceso Actual: ITﬂdﬂs =

Sin Actuaciones en los dlimos I dias

[~ Expedientes con Intemados

[~ Utiizar como vista por defecto LCancelar
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Pantalla VI: Movimientos

Pantalla VI: Datos Adicionales

Definir Yista Expedientes ...

Elimitia

MONTO DE LA CAUSA ]

En esta pantalla, podemos observar que los datos adicionales, se asocian directamente con el tipo
expediente previamente cargado en la Pantalla I: General.

Pantalla VII: Control de Gestion

EEEEmEE vz [l
perce SI[@ [shbies ]
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Las vistas de control de gestion se basan fundamentalmente en dos tipos de consultas:
1)consultas sobre movimientos
2)consultas sobre actuaciones

Uno de los objetivos de este tipo de consulta es el de determinar que expedientes cumplen con
determinada condicién , siendo esa condicion un brecha de tiempo entre dos eventos modelados a través
de actuaciones o de movimientos.

Por ejemplo nos permitiria responder preguntas del tipo ;qué expedientes tuvieron en marzo
autos para resolver vencido su plazo? ,;qué expedientes estuvieron en marzo mas de 3 dias en fiscalia?, etc

Esta vista nos mostrara los expedientes que desde el 1/5/01 al 29/06/01
Tuvieron un movimiento a despacho y luego un movimientos a autos para resolver
Y entre el primer movimiento y el segundo pasaron mas de 10 dias habiles.

En caso de no colocar el destino fin, se asume que cualquier otro movimiento saca al expediente
de su “estado” anterior.

Entonces si queremos saber que expedientes tuvieron “autos para resolver” vencidos en marzo
(suponiendo que el plazo para resolver sea 5 dias habiles y que si se realiza otro movimiento se infiere que
ya no estd mas en “autos para resolver”) entonces la consulta que habria que ejecutar seria la siguiente:

= Periodo 1/03/2001 hasta 31/03/2001-06-29

= Expedientes con méas de 5 dias habiles

= Seleccionar movimientos

= Destino inicio “autos”

= Destino fin “” (dejamos vacio, infiere que cualquier movimiento saca al expediente de “autos”)

La consulta de actuaciones busca diferencia de dias entre clasificadores estadisticos de actuaciones,
tomando como fecha de actuacion la fecha de firma de la misma.

MENU - ACTUACIONES

En este menU se podran consultar e ingresar actuaciones al expediente.

ACTUACIONES - ACCIONES

En el area de consulta para el caso de las actuaciones, podemos utilizar el boton derecho del

IR Fon W imidoss

tpchiva. Edcidn & |1 Hemsrientes  SdmTunoe - gobaoores
J- e~ DS QA A ol

At Eacionias.-

DECRETO INFORMA AHTECEDERTESLOY 1
AHTEE  DECRETO INFORMAAMTECEDEMTES OV 483 1
DECTA&  [DECRETH DE TAASLADD oY 62 1
DECRETO DE APERTURS & FRUERS. CTY 1

- - 1o DE WASTE OF Cal Ty

B T WS TA, DE CA 17

wimee o b

1
A i T oY R i
DESE & I"'""'_ OLVER SENTEN BOICY 952 1
DESE  Aeepta Daao OLVER SENTEN. 201 01 962 1
DESE D Dizscancn DLVER BEMTEN fOIEN 962 i
DESE] Finer DLVEFR SENTEM.SLCLHY 92 1
DESE DLVER SEMTENLIO O 962 1
SEnT VerExpedenie oy 957 1
DECA Vet Teilo i o¥ 5 1
DECE | g kst VELE' o a2 i
o, o = PAGINA:Z0
MITDEC  AJTDDE CECLIMATORLA oV e 1
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mouse y acceder a opciones de submenl con las que se relaciona. Para ejemplificarlo
mostraremos la interfaz que presenta:

Como podemos observar las opciones que nos brinda son propias del mena actuaciones, en
su mayoria ya detallada anteriormente excepto por los items:
Abrir; Le presenta la pantalla de actuaciones .

Imprimir: Nos permite listar la ficha de la Actuacién seleccionada.

Mer i HEIIHT‘EJ'tqt Adm Tunos | Acipscions

D- e -r|raa a hlnrﬁ E—
g Fngsher
Tl ot Gt

Coesal [ Fackia Tipo Mo afk

Al Cango
1040201 DECTA& D D g
10401 DECPAL Fimal

Tu[ et Brpedhents
AITOY e T

BNTEC

BICH
DESEED  DECAL. e lmapsn
DESEXN | DECAL .

DESETL  DEC. Al PEMESDGE

1

1

[

|

1

DESECE  DEC.AL DRviliciemg : 1
DESESS  DECAL o pnkp O CW W2 [
SENTEN  SETE (O |
DECAAC  DECRETD ARCHND o |
DECELE | DECRETD DE ELEVESE' (o |
AUTREC  ALTO DE AECLISACICN ow w2 !
AUTEME ALITO DE EXCLISSCION (ST 1
AUTDEC AL DE DE CLINATORG [ [
DR LIRS DEC_EUEEEREINELOE BEOCE UG LT L ] 1
| e urvs vmrkane pars imaresen wm s achcn [PUERG: MEHDRES - 4280 | UM [C5s [ S0l

i

Ver Expediente: Nos permite ver el expediente sobre el que se genero la actuacion.
Ver Texto: Le mostrara el texto en Word de la actuacion.
Ver Imagen: Le permite ver una imagen scaneada.

Notificar: Le presentara la interfaz para realizar la notificacion de la actuacion sobre la que
se encuentra posicionado.

ACTUACIONES - SUBMENUES

A continuacion detallaremos las opciones que nos ofrecen el item Actuacion, mostrando a
continuacion la interfaz que nos ofrece:

% DECRET EXP 776/1 O] x

Archivo Edicion Yer |1 Hemamientas | Actuaciones
O | & Guardar | % S | 4K Nuewo | &) 44| >

Registrar

I I Personas Vinc./Datos Adic I
Datos Expediente—————————————

Tipe: EXP ] FEMAL Aceptar Cargn
Mamero: | 7761 Dar Descargo

. Firmar
Cardhula:
IF\EIDFHGUEZ, AMA POR AVERIG, HL Remisiones

Editar Documenta

[

Devoluciones

Cadigo: IDEEHET I FRIMER Refrescar F5
Miimera: 4502 58 IT Fecha Actuacion:  |19/12/2001
Estado lm

Extracto
’7 PRIMER DECRETO

B
[ |
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Tal cual podemos ver en la pantalla anterior, nos muestra los items del submend, los cuales
los detallaremos a continuacion:

Abrir: Nos abre la ventana de actuaciones.
Imprimir: Nos imprime el texto de la actuacion.

Aceptar Cargo: Esta opcion nos permite registrar la recepcion de actuaciones externas al
organismao.

Firmar: Se utilizara para firmar electronicamente las actuaciones imposibilitando su edicion

Remisiones: Se utilizara para la remision de escritos a un destino, sin que ello implique el
movimiento del expediente, generalmente se utiliza para el envio de Oficios y Cédulas.

Devoluciones: Se utiliza para registrar la devolucion de las cédulas y/o oficios que fueran
remitidos y que regresen al Juzgado

Refrescar: Se utiliza para actualizar el formulario de actuaciones después que alguna
modificacion.

ACTUACIONES - ABRIR

Esta opcion le permitira abrir una actuacion existente en donde podra consultar los datos
siguientes datos:

V0T EXP 1T

puwhivo Edoda Y || [Heursmnis dghuones
Dl X Flopm | & | D& & 4 O

[ Barmsa | Berserion vina osiva e | Do
Dratrs Epecimme

Mo =
L/ |

Pantalla I: General

Tipo, Numero y Afio: Contiene el tipo, numero y afio del expediente,
Caratula: Trae la caratula completa del expediente
Codigo: Contiene el codigo que identifica la actuacion.

Numero, Afio: Contiene un numero de actuacion y el afio de creacion.

IURIX - MANUAL DEL USUARIO
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Fecha de la actuacion: Contiene la feche de creacion del excrito.

Extracto: Contiene el titulo de la actuacion, se aconseja por ej, que en la realizacion de oficio
de ingrese en este campo el destino que tiene por objeto el oficio, dado que este campo es
visible desde la pestafia Actuaciones del expediente.

Pantalla 11: Personas Vinculadas/Datos adicionales

€ 102 EXP 17544799 HE B

Archivo Edicidn Yer |1 Hemramientas Actuaciones
- EGuardar | ¥ Eliminar |ECopiar | - V| @,§| m| M| el

General i P

— Perzonas Vinculada

Wincula Lind | Percona [«

i~ D atas Adicionale

Carnpo Yalor a
DESTIND DE LA NOTIFICACION JJUzGAD0S EN LO PEMAL DE MEMORES (LE
FECHA DE DEVOLUCION DE L NOTIF.
OBSERVACIOMES DE LA ACTUACION
CANTIDAD FOJAS DE LA NOTIFICACION 2
MOTIVD PARA FORMULARIOS DEL CA. a |

Personas Vinculadas: Se podran ingresar los datos de las personas que esten vinculadas a la
actuacion, cuyos datos seran recuperados de la base de datos e incrustados en el texto de la
actuacion, por ejemplo en el cuando se solicite el arrestar a un menor, se puede seleccionar a
la persona que esta vinculada al expediente, y al levantar el texto de word, lurix no solo
mostrara el apellido y nmbre de la persona que se debe arrestar, sino que tambien todos los
datos que se tengan registrados del menor, como pueden ser: Domicilios, DNI., Fecha de
Nacimientos, nombre y apellido de Padre y Madre, alias, Nacionalidad, sexo, etc (estos datos
son configurables por actuacion y se mostraran siempre que se hubieran registrados los datos
personales)

Datos Adicionales: Los datos que se muestran en esta grilla dependeran de la configuracion
del tipo de actuacion.

ACTUACIONES - NUEVO

Con este item, podemos generar todas las actuaciones que se realizan sobre un expediente.
La interfaz grafica, consta de cuatro pantallas, las cuales las mostraremos a continuacion:

Pantalla I: General
Los datos a ingresar son:
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£ Actuaciones M= B3
Archivo Edicidn “er |1 Hemamientas Actuaciones
[ " & cuardar |C0p\ar | -» V| @,@‘ it};| M| 6
General | Personas Vinc.z’DatosAdiC.I Qtrosl
D atos Expediente
Tipo: I_E
Mdmero: l— / I_
Caratula:
| 3
Code: [ =]
Mimera: l— / I_ Fecha Actuacidn: m
Estado: lm
Extracto
{ g
|
|

Tipo, Numero y Afio del Expediente: para identificar el expediente con el que se
relaciona la actuacion. Presione la tecla TAB y automaticamente lurix le incorporara la
caratula del expediente.

Caratula: Visualiza la caratula del expediente en cuestion.

Cadigo: Se ingresa la clase de actuacion se desea generar.

Numero y Afio: Como es automatico, estos datos los asigna directamente el sistema.

Estado: Se utilizara para indicar en que estado se generara la actuacion, donde a saber se
utilizaran dos estados:

Borrador: Esto significa que el texto de la actuacién se podra editar las veces que de desee
hasta que se cambie el estado a Firmada

Firmada: Este estado implica que la actuacion contiene la firma electrdnica lo que significa
que el texto de la actuacién y sus datos no se podran modificar, con excepcion del Extracto.

Fecha Actuacion: Registra la fecha en que se crea esa actuacion, por defecto se lurix le
propone la fecha del dia.

Extracto: Se utiliza para ingresar una breve resefia del contenido de la actuacion.

Pantalla I1: Personas Vinculadas /Datos adicionales:

IURIX - MANUAL DEL USUARIO
PAGINA:24



UTE DDS-UNITECH-MENDOZA

& CEDNOT CIV 448797 M= 3

Archivo Edicidn Mer |1 Hemamientaz Actuaciones
[ 7 =P Euerder | 2% Eliminit; | E 3 V| @§| :@;| M| (£

General i Personas Vinc./Datos Adic. | gtrosl

— Perzonas Yinculadas

Wihculo [lind | Persona -
WINCULO GENERICO EXPEDIENTE |1
WINCULD PROFESIONAL GENERICO 1
WINCULD PERSONA DIRECTA [PARTES) 1

D atos Adicionale:
Campg | M alar -

VINCULD ORGANISMO ORIGEN |
WINCULD PERSONA DE ORGANISMO ORIGEN

Personas vinculadas, los items a ingresar son:

Personas: La finalidad de este items es la de seleccionar las personas que estan vinculadas
directamente o indirectamente (profesionales) a la causa (estas son referenciadas a través de
vocabularios en la actuacion). Es conveniente aclarar algunos detalles respecto a los datos a
ingresar:

(NOTA: Aquellos vinculos que no se requieran para la actuacion, se podran quitar de ésta
usando el botén derecho del mouse, por lo cual mostrara los siguientes items)

Buscar Persona F2
Elirminar Fila

Entonces para quitar los vinculos que no se usaran se debe elegir con el mouse la opcién
eliminar fila, con lo cual borrara la linea marcada.

Datos Adicionales: Los datos adicionales son variables y son configurados desde el
Modulo de Administracién. Se utiliza para ingresar los datos que se deben cargar antes de
generar la actuacion, para estos valores sean insertados en el texto de la actuacion, o bien para
ingresar dato que sean necesario mantenerlos junto a la actuacion, cabe destacar que estos
datos son configurables desde el administrador. La columna campo indica el dato a ingresar
en la columna valor se debe ingresar el valor

Por Gltimo, una vez que se ingresaron los datos necesarios se debe levantar el texto al clickear
sobre el icono Editar Actuacion : I 27)

El cudl nos permite acceder al procesador de texto, para de esta manera ver el texto de la
actuacion.

O T T T e - ] =

oy Bdoe for fewin Brvats Goessim T Vedea BT
CoFd &Ry [ -TRad A Home s By oo - 5
Hog et 2 R EEAREEXER O &
o | ] 0 rmories e MR APDosIEEmIAAT G 3
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Para guardar la actuacion con su texto debe primero click en el botén de Guardar del Word,
luego Archivo — Salir y finalmente hacer un click en el Boton de Guardar de la pantalla de
actuaciones para guardar el la actuacion al expediente.

ACTUACIONES - ACEPTAR CARGO

La aceptacién de Cargo nos permite registrar la recepcion de actuaciones externas al
organismo.

— Caratula
Tipo v Mimero de Expediente: |EAF' R/97

Caratula:

[CROSS MARTIM S/ ALIMENTOS ﬂ

— Actuacion

Cédige [ACTUACION EXTERNA
Mimero;  [501/99

Etracta:
|AETUAEIDN EXTERMA ;I

E
Aceptar I LCancelar |

Como podemos observar seleccionada una actuacion nos muestra sus datos y nos brinda
los botones de “Aceptar” y “Cancelar”, el primero se utiliza para confirmar el cargo, a
diferencia del segundo que nos permite cancelar la operacion.

ACTUACIONES - DAR DESCARGO

Dar Descargo se usa para registrar las actuaciones que se retiran del organismo. La interfaz
que presenta es la siguiente:
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r— Caratula
Tipo y Mimero de E xpediente: IEAF' R/97
Caratula:

CROSS MARTIN 5/ ALIMENTOS ﬂ

— Achuacion
Cadiga |AET UACION EXTERMA

Nimero:  [501./39

Extracto:

ACTUACION EXTERNA ;I
=

Estado de Descargo: ((RlEeiEre k]

Aceptar I LCancelar |

Podemos ver, igual que en el caso anterior seleccionada una actuacion, nos muestra sus datos y
nos permite seleccionar el estado de Descargo, este puede ser: Rechazada, Informada o
Diligenciada, luego se debe confirmar el descargo con el boton Aceptar, de lo contrario se
debe usar el bot6n Cancelar.

ACTUACIONES - FIRMAR

Este item del men( Actuacion, se utiliza para registrar la firma electronica de actuaciones que
se encuentran en el organismo. Las opciones que nos brinda este mena igual que en casos
anteriores son Aceptar y Cancelar. La interfaz grafica es la siguiente:

Firmar <]

r~ Cardtula
Tipo ¥ Ndmera de Expediente; IC\V 11310
Cardtula

CROSS MARTIN S/ ALIMENTOS ﬂ

- Actuacin
Cédigo JCEDULA DE NOTIFICACION [LCE]
Momers:  [3745/0

Extracto:

ICEDULA DE NOTIFICACION [LCE]

Ll

Firmada par: | PABLOY I PABLO VIGNAROLI
DaFé I

Aceptar I LCancelar |

En la pantalla anterior, se debe ingresar la persona del organismo que Firma la actuacion y en
caso de ser necesario también se puede registrar la persona que Da Fé.

® Ver Expediente: Esta opcion nos permitira acceder a todos los datos del expediente

® Ver Texto: Esta opcidon nos permite ver el texto de la actuacion.

Esta opcion le permitira acceder directamente al texto de la actuacion.,
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Para Salir sin guardar los cambios presione la X de la ventana de word.

Si trata de levantar el texto de actuaciones previas a la puesta en marcha de lurix, se
presentara en pantalla el siguiente mensaje:

IUREX [ <]

& Mo existe texto definido para la actuacian,

ACTUACIONES - REMISIONES

Las remisiones de actuaciones se utiliza para registra en el sistema en el envio de Oficios,
Cedulas, notificaciones etc a otros organismos, y profesionales, para realizar esto hacer los
siguientes pasos:

1. Haga click en el icono de Actuaciones, luego haga click en el mend de Actuaciones y
seleccione Remisiones.

2. Pase con el mouse a la grilla de Expedientes e ingrese Tipo, Nro, Afio, y luego presione la
tecla TAB aqui el sistema le pondra en pantalla los datos de la caratula del expediente y le
desplegara una lista en la cual podra seleccionar la actuacion a remitir, presione la tecla TAB
hasta llegar a la columna Destino el organismo al cual esta destinado, finalmente en Fojas
ingrese la cantidad de fojas del escrito. si quisiera seguir ingresando mas actuaciones presione
la tecla TAB hasta que le aparezca en la grilla una nueva fila y repita los pasos descriptos
anteriormente.

3. Clickee el boton de Enviar
4. Para sacar los listados, IURIX le permite sacar dos listados,

Vista preliminar: este listado le muestra las remisiones donde se imprime una pagina por
destino.

Vista Preliminar Continua: este listado le muestra todas las remisiones una pagina, no
discrimina los destinos por pagina.

IURIX - MANUAL DEL USUARIO
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ACTUACIONES - DEVOLUCIONES

Las Devoluciones de actuaciones se utiliza para registrar en el sistema la Devolucion de
Cedulas y/o Oficios enviados, etc. a otros organismos, la interfaz es la siguiente:

¢# Devolucién de Cedulas y Oficios _[O]:

Archivo Edicidn Mer Heramientas  Devolucion

D = nDevolver ﬁ ‘ M

~ Infomacion de la Devolucion :

Fecha: |28£1 2/2001 E :l
Estada de Descargo:  [MRRIdsEn
— Expediente:
DrgRad | Tipo | MWimero | Afio | Caratula [Codéct | Extracto -
|
<l 1 v

Fecha: Es la fecha de recepcion en la mesa de entradas de la cédula, por defecto el sistema
le va a proponer la fecha del dia, pero le permite a usuario cambiarla de dos maneras, una es
ingresando la fecha directamente, y la segunda es desplegando el calendario.

Estado de Descargo: el usuario seleccionara el estado en que regresa la cédula, es decir si
fue Diligenciada o No diligenciada

Expedientes: Se ingresa directamente el numero de expediente, si existe mas de un
expediente con el mismo numero entonces, lurix le mostrara en una grilla todos los
expedientes para que el usuario seleccione el que corresponde

INFORMES - ACTUACIONES

En esta opcion, nos muestra la siguiente pantalla:

+"s IURIX For Windows

Aychivo Edicien Wer |1 Heramientas  Adm.Tumos
O-e=[Ra ol
Expedientes
Agenda
Personas Tipo de Informe: -
Infarmes
Organisma |D131D1 ] JUZGADOS EN LO PENAL DE MENDRES [Ley 6354] -

Expedients Desds: I ] I ! l_
Expediente Hasta: I ] I— /! I_

Fecha Desde: m Hasta: m
Codigo de Actuacidn; I_E

I” Fimadas/dceptadas

= Fecha Cargo Desde: IDD."MM.’YY E : Hasta: IDD.I'MM.I'YY E :
EE— Fecha Riemision Desde: [DDJMMIYY 2= Hastz: [DD/MMIYY = PAGINA:29
— Fecha/Hora Firma Desde:IDD,I'MM.fYY E : Hasta: IDDJ‘MMNY E :
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Al igual que en la generacién de informes de expedientes, lurix le permitira generar un
informe con un conjunto de los siguientes criterios de consulta

Tipo Informes: El cual puede ser Ficha, Bibliorato, Remision, Lista Diaria, Nocturna.

Organismo: no se puede modificar pues es el organismo al que pertenece el usuario que
esta consultando

Expediente Desde y Expediente Hasta: Permite filtrar por un conjunto de expedientes
Fecha Desde y Fecha Hasta: Se refiere a la fecha de creacion de la actuacion.

Codigo de Actuacion: Se puede realizar un informe por tipo de actuacion por Ej Todos
los oficios.

Firmadas/Aceptadas: En este Check Box puede filtrar por actuaciones Firmadas
Fecha de Cargo Desde y Hasta

Fecha de Remision Desde y Hasta

Fecha/Hora Desde y Hasta:

Firmada Por:

Estado de la actuacion:

Filtrar por Situacion

Excluir Situacién

INFORMES - MOVIMIENTOS

En esta opcion, nos muestra la siguiente pantalla:

+"+ IURIX For Windows
Archivo Edicidn Mer It Heramientas  Adm. Turnos
D-e = as o

Expedientes
Agenda
Perzonas

Informes

@+ Ultima lista de expedientes Envio Mro.:

¢~ Expedientes actualmente en | |_| |

desde hace mas de I dias conidos
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INFORMES - ESTADISTICAS TRIMESTRALES

EE Estadisticas

Estadisticas del Periodo
’V Desde: [/ /01 == Hasta: [o3/05/20m E-

Ingrese las siguientes cantidades :

1

Decretos 0 Autos en estado de Resolver: 1]
Audienciasy Actas: [ Sentencias Resueltas :
Resoluciones 0 Sentencias en estado de Resolser: [

Autos Resushtos 0

Previzualizar Imprirnir | & Archiva | Salir |

| WM [Caps [SCRL |

En esta seccion de los informes, se podran generar las estadisticas trimestrales del organismo.
Para generar las estadisticas solo hace falta ingresar en Estadisticas del Periodo, periodo
correspondiente. Si el Organismo que implementado durante el periodo involucrado en la
estadistica, lurix le permite ingresar manualmente la cantidad de Decretos, Audiencias y
Actas, Resoluciones, Autos Resueltos, Autos en estado de Resolver, Sentencias Resueltas y
Sentencias en estado de Resolver, para que sean contabilizadas en conjunto con las registradas
en lurix desde la puesta en marcha del sistema.

lurix permite generar tres tipos de salidas:

Previsualizar: Permite ver por pantalla el resultado de las estadisticas

IURIX - MANUAL DEL USUARIO
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Imprimir: Envia la impresion de la estadistica directamente a la impresora predefinida, sin
poner en pantalla una vista preliminar del reporte

A Archivo: Permite publicar las estadisticas en un Archivo de Word o Analisarlo con una
Planilla de Excel.
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